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 ًرم افسار حقَق ٍ دستوسد -ًرم افسار 

 هطخصات سیستن ًرم افساری :

. ثثت ٍ ًگْذاری اطلاػات کاهل پرسٌلی )طثق دفترچِ ٍزارت کار ٍ اهَر 1

  اجتواػی(

 

. ثثت تیص از یک حکن کارگسیٌی )تایگاًی احکام کارگسیٌی( ترای ّریک از پرسٌل 2

 ٍ اًتخاب آخریي حکن تِ ػٌَاى حکن فؼال تِ صَرت خَدکار . 

 * ًوًَِ حکن : 

 

 * اهکاى ثثت ًَتت ّای کاضی )تِ صَضت زلرَاُ( 
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ًیاظ تِ فطهَل( خْت  * ثثت ًطخ کسط کاض ٍ اضافِ کاض تِ صَضت زلرَاُ )تسٍى

 تاظتَزى زست صازضکٌٌسگاى حکن زض تؼطیف ایي همازیط تِ هثلغ هَضز ًظط 

 * ثثت کلیِ فیلسّای اعلاػاتی حکن کاضگعیٌی هغاتك حکن کاضگعیٌی استاًساضز. 

 * اهکاى اصلاح حکن پس اظ ثثت حکن 

  . ثثت ساػات ٍرٍد ٍ خرٍج کارکٌاى3

زی ساػات ٍضٍز ٍ ذطٍج کاضکٌاى تِ ضکلی کِ تِ * ٍضٍز سازُ، سطیغ ٍ تسیاض کاضتط

پطسٌل  80تا  70ػٌَاى هثال، یک اپطاتَض ذَب ٍ سطیغ، ساػات ٍضٍز ٍ ذطٍج ّفتگی 

ساػت زض پایاى ّط ّفتِ تِ سازگی ٍاضز هیٌوایس. ًوًَِ فطم ثثت  2:30تا  2ضا زض ػطض 

 ٍضٍز ٍ ذطٍج کاضکٌاى: 

 مِ * ًگْساضی ساػات ٍضٍز ٍ ذطٍج تا زلت زلی

* هحاسثِ ذَزکاض ساػات کاضکطز، اضافِ کاض ٍ کسط کاض ٍ ّوچٌیي اخاظُ زازى تِ 

 اپطاتَض خْت تغییط آى. 

ساػتی )تسٍى هطکل زض هَضز کاضکٌاًی کِ ضیفت ضة  24* ضٌاسایی ساػات کاض 

هیثاضٌس ٍ لسوتی اظ ساػات کاضکطزضاى تایس زض یک ضٍظ، ٍ لسوتی کِ پس اظ ساػت 

 ظ زیگط ثثت ضَز( هیثاضس زض ضٍ 24

 * اهکاى تؼییي ًَتت کاضی اًدام ضسُ 

* اهکاى تغییط ساػات ٍضٍز ٍ ذطٍج پس اظ ثثت )زض صَضت ٍضٍز اضتثاُ ساػتْای 

 ٍضٍز ٍ ذطٍج یا ساػات کاضکطز، اضافِ کاض ٍ کسط کاض، ّعیٌِ ًْاض یا تؼغیل کاضی(. 
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ّوچٌیي، اخاظُ زازى تِ * تؼییي ٍ ثثت تؼغیل کاضی ٍ ّعیٌِ ًْاض تِ صَضت ذَزکاض ٍ 

 اپطاتَض خْت تغییط آًْا زض ّط ضٍظ. 

Error!

 

ثثت هطخصات هاُ تِ صَرت دلخَاُ ٍ تؼریف رٍزّای تؼطیل تِ تؼذاد هَرد . 4

  ًیاز:

* تؼییي تؼساز ضٍظّای هاُ، تؼساز ضٍظّای کاضی، ضٍظّای تؼغیل ٍ زلیل تؼغیلی ّط 

 ضٍظ 
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* هحاسثِ ذَزکاض تؼغیل کاضی تطای ضٍظّای تؼغیل ٍ ّوچٌیي اهکاى خلَگیطی اظ 

 ظ هَضز ًظط. هحاسثِ تؼغیل کاضی تطای ضٍظظّای ذا

 * هحاسثِ ذَزکاض پایِ حمَق تط حسة تؼساز ضٍّای هاُ. 

* هحاسثِ ذَزکاض غیثت کاضکٌاى تط حسة ضٍظظّای حضَض، هطذصی ّا ٍ 

 ضٍظظّای تؼغیل. 

 

  . ثثت پرداخت ٍاهْا5

 * ثثت پطزاذت ٍاهْا تِ صَضت زلرَاُ ٍ تِ ّط تؼساز هَضز ًیاظ 

* اهکاى گعاضضگیطی سطیغ اظ ٍاهْای زضیافت ضسُ، هاًسُ هثلغ ٍاهْا ٍ تطای کل، 

 ى لسوتی یا یکی اظ کاضکٌا
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 * ثثت ٍاهْا ٍ الساط پیص پطزاذت ضسُ )پیص اظ ذطیس ٍ ًصة سیستن( 

 

. ثثت اضافات، کسَرات، هساػذُ، پاداش ٍ تِ کارکٌاى ٍ هحاسثِ خَدکار آى در 6

  لیستْای حقَقی ٍ فیص ّای حقَقی:

 

  . ثثت هرخصی ّا7

 * ثثت کلیِ اًَاع هطذصی ّای ضایح 
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* ثثت تاضید ضطٍع، تاضید پایاى، تؼساز ضٍظ، تؼساز ساػت ٍ ّوچٌیي تؼساز ضٍظّای 

 هطذصی کِ تطای آًْا حمَق هٌظَض ًویگطزز 

 ظم )تسٍى هحسٍزیت( * ثثت ضطح هطذصی خْت ثثت هطرصات ٍ تَضیحات لا

* هحاسثِ ذَزکاض هطذصی ّا ٍ هطذصی ّای تسٍى حمَق ٍ تاثیط آى تط ضٍی 

 حمَق، هعایا ٍ زضیافتی پطسٌل ٍ ّوچٌیي ثثت زض لیستْای حمَلی ٍ تیوِ ٍ هالیات 

 

  . گسارضات سیستن )ًرم افسار(8

 * لیست پطسٌل )هطرصات فطزی هطرصات حطفِ ای( تا اهکاى اًتراب گستطزُ 
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 * اهکاى اًتراب پطسٌل تط حسة: 

 * خٌسیت 

 * ًَع استرسام 

 یوِ * ًَع ت

 * ٍضؼیت کاضی )تسَیِ ًطسُ/تسَیِ ضسُ( 

 * هطتة ساظی لیست تط اساس ضواضُ پطسٌلی، هحل ذسهت ٍ ًَع تیوِ 

Error!

 

 * گعاضش ٍاهْا : 

 * گعاضش کلیِ ٍاهْا 

 * گعاضش ٍاهْای تسَیِ ًطسُ )کلی، پطسٌل ذاظ( 

 * گعاضش ٍاهْای تسَیِ ضسُ )کلی، پطسٌل ذاظ( 

 * گعاضش لیست حکوْای کاضگعیٌی )چاج حکوْای کاضگعیٌی ٍ سَاتك احکام( 

 * هطذصی ّا : 

 ّای سالیاًِ  * کل هطذصی

 * کل هطذصی ّای هاّیاًِ 
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 * هطذصی ّای پطسٌل ذاظ 

 * گعاضش هدوَع )سطخوغ( هطذصی ّا تِ صَضت تفکیکی تط حسة پطسٌل، 

تؼساز ضٍظّای هطذصی، ًَع هطذصی )استؼلاخی، استحماق ٍ ( ٍ ّوچٌیي تا یا تسٍى 

 حمَق تَزى هطذصی 

 * لیستْای حمَلی : 

 

* گعاضش پیص ًوایص ٍضؼیت کاضی ٍ حمَلی، اهکاًی تسیاض هٌاسة خْت تطضسی 

ی پیص اظ ثثت ٍ اًدام هحاسثات ٍ آهازُ ساظی لیستْای ٍضؼیت لیستْای حمَل

حمَلی هیثاضس کِ تا ًوایص ٍضؼیت زلیك کاضی کاضکٌاى، تؼساز ضٍظّای کاضی، 

حضَض، غیثت ٍ هطذصی آًاى ضا ًوایص هیسّس تا زض صَضت ٍخَز اضکال زض ثثت 

ضَز. زض  زازُ ّا، پیص اظ تٌظین لیستْا ًسثت تِ ضفغ اضکالات ٍ هَاضز احتوال السام

ایي لیست، ّوچٌیي، تؼساز ساػات اضافِ کاض، کسط کاض، ضٍظّای تؼغیل کاضی ٍ ًیع 

ًوایص زازُ هیطَز تا کاضکٌاى زض صَضت ٍخَز اذتلاف زض هَضز آًْا تتَاًٌس ًصثت 

 تِ ضفغ اذتلاف پیص اظ ثثت ٍضؼیت ٍ تٌظین لیستْای حمَلی السام ًوایٌس. 
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 22ٍ  20ستْای استاًساضز ٍ زاضای سطخوغ ضٍی * لیستْا تیوِ ٍ هالیات هغاتك لی

 سغط هیثاضٌس. 

* اًتراب فیلسّایی کِ تایس زض لیستْای تیوِ ٍ هالیات شکط ضًَس تِ ػْسُ ذَز ضواست 

)اهکاى اضاف یا کن کطزى اظ ستَى ّا ٍ ّوچٌیي هٌظَض کطزى صفط تطای ستًَْای 

 هَضز ًظط(. 

 ًوایص زض لیست خساگاًِ هیثاضس.  * اضافِ کاضی ّا ٍ صَضت سایط اضافات لاتل

 * لیست هساػسُ )خْت ثثت هساػسُ پطزاذتی تِ کاضکٌاى(. 

  . اهکاًات سیستن )ًرم افسار(:9

 * تٌظین ٍ ثثت هطرصات تیوِ ٍ هالیات )لاتل تغییط تَسظ کاضتط( 
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  . اهکاًات خاظ سیستن )ًرم افسار(:11

* ثثت اعلاػات هاُ )اهکاى ٍاضز ًوَزى ًام ٍ هطرصات هاُ ٍ ( ٍ اهکاى تْیِ پطتیثاى 

 سُ تِ صَضت خساگاًِ یا کلی : اظ ّط سطی اعلاػات ثثت ض
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 ّا ٍ تاظیاتی اظ آًْا  * تْیِ زیسکتْای پطتیثاى اظ زازُ

 * زضج ًام ضطکت، هَسسِ ٍ یا ساظهاى تط ضٍی گعاضضْا یا حصف آى. 

. ثثت خَدکار دادُ ّا ٍ اًذیکسْا تِ صَرت خَدکار ٍ ػذم حساسیت ًسثت تِ 11

  قطغ ًاگْاًی ترق یا تَقف اجرای سیستن)ًرم افسار(.

  فایلْای اضافی. . دارای حذاقل تؼذاد فایل ٍ ػذم پراکٌذگی ٍ ػذم ایجاد12

  .DeskTop. هٌَّای سادُ ٍ در دسترس از ًَع 13

  . راتط کارتر کاهلا گرافیکی ٍ هالتی هذیا.14

 . دارای اهکاًات ٍیژُ : 15

 * تْیِ زیسکت)ّای( پطتیثاى اظ اعلاػات تِ صَضت ضٍظاًِ، ّفتگی، هاّاًِ. 

  * تْیِ زیسکت)ّای( پطتیثاى اظ اعلاػات یک سال تِ صَضت کاهل

 * تاظیاتی اعلاػات اظ زیسکتْای پطتیثاى تسٍى ّیچگًَِ هحسٍزیت 

 * تٌظین تاضید )ػسم اصطاض تط ضٍی تاضید سیستن)ًطم افعاض(( 
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 * تٌظین گعاضضات 

* تٌظین چاپگط تطای ّط گعاضش تِ صَضت هدعا )خْت کن کطزى هصطف ضًگ یا 

 ضیثَى( 

 افطاى * چاج تط ضٍی کلیِ چاپگطّای سَظًی، لیعضی، خَّط 

 * تْیِ اعلاػات پطتیثاى تِ صَضت ذَزکاض )تِ تؼساز ضٍظّای زلرَاُ( 

  . ٍ ّوچٌیي اهکاًات اختیاری :16

 * اضافِ ًوَزى سطتطگ )گط افیکی ػکس( تِ گعاضضات 

 * زضج اهضاء ضٍی گعاضضْا تِ صَضت اظپیص تؼطیف ضسُ 

 * هحسٍز ًوَزى زستطسی ّا تِ سیستن )حالت پیططفتِ چٌس لایِ( 

 هاّیاًِ ٍ سالیاًِ -ّفتگی-تِ صَضت ضٍاظًِ CD* اهکاى تْیِ پطتیثاى ضٍی 

 * سیستن اهٌیتی پیططفتِ )تسٍى ّیچگًَِ اهکاى تاظیاتی( 

. دارای خذهات پطتیثاًی قَی. تا اًؼقاد قرارداد پطتیثاًی، در طَل هذت 17

  پطتیثاى از هسایایی تْرُ هٌذ هیطَیذ کِ تؼذادی از آًْا ػثارتٌذ از :

 * سطکطی هاّیاًِ )یا زض صَضت ًیاظ ّفتگی یا زٍّفتِ یک تاض( تِ هحل ًصة 

 * آهَظش ضایگاى 

 * استرسام ٍ آهَظش اپطاتَض خسیس، زض صَضت ًیاظ 

 * تٌظین سیستوْای سرت افعاضی تِ صَضت ضایگاى 

 * ًصة ضایگاى ًطم افعاض، ٍیٌسٍظ ٍ سرت افعاض 
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اضکال زض کاض سیستن )سرت افعاضی ٍ * حضَض زض هحل، زض صَضت تطٍظ ّطگًَِ 

 ساػت  24ًطم افعاضی( حساکثط ظطف هست 

* تْیِ اعلاػات پطتیثاى تِ صَضت هاّیاًِ ٍ تاظگطزاًسى آًْا زض صَضت ًیاظ، زض ّط 

 ظهاى 

 * ٍ هْوتط اظ ّوِ : اعویٌاى ذاعط اظ ایٌکِ ّویطِ زض کٌاض ضوا ّستین. 

   

   

   

  هطخصات ػوَهی ًرم افسار :

ت استفازُ تْیٌِ اظ ایي ًطم افعاض، هٌاسة است کِ کاضتط تا همسهات هحاسثات حمَق خْ

ٍ زستوعز آضٌا تاضس )خْت ذطیساضاًی کِ لطاضزاز پطتیثاًی ًیع زاضًس، ایي آهَظش تِ 

صَضت ذصَصی، تسٍى ّعیٌِ ٍ تِ ضکل ضایگاى اًدام هیگیطز(. سیستن )ًطم افعاض( 

طاحی ٍ پیازُ ساظی ضسُ است کِ ضوا ّیچگًَِ حمَق ٍ زستوعز ضوا تِ گًَِ ای ع

ًیاظی تِ آضٌایی کاهل تا هحاسثات هالی ٍ حمَلی ًساضیس ٍ کلیِ تٌظیوْا ٍ گعاضضات 

 تِ صَضت ذَزکاض ٍ َّضوٌس تَسظ سیستن )ًطم افعاض( اًدام هیگیطز. 

 

  سخت افسار هَرد ًیاز :

 ظیط ًیاظ زاضز :  ًطم افعاض حمَق ٍ زستوعز ، خْت ًصة تِ حسالل سرت افعاض 

 هگاّطتع  133* پطزاظًسُ پٌتیَم تا سطػت 

 هگاتایت فضای ذالی ضٍی زیسک سرت  8* 
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 ( RAMهگاتایت حافظِ ) 16* 

 تیت.  16تا ػوك  800x600* کاضت گطافیک تا لاتلیت ًوایص حالت 

  SVGAایٌچ  14* ًوایطگط )هاًیتَض( 

   

 ازُ اظ ًطم افعاض : سرت افعاض پیطٌْازی )تْیٌِ( خْت ًصة ٍ استف 

  MMX 200* پطزاظًسُ پٌتیَم 

 ( KB Cash 00 5زٍض تِ تالا تا حسالل  5400* زیسک سرت سطیغ )ًَع 

 هگاتایت حافظِ  64* 

 تیت.  16تا ػوك  800x600* کاضت گطافیک تا لاتلیت ًوایص حالت 

  SVGAایٌچ  17* ًوایطگط )هاًیتَض( 

   

   

  م افساری تٌظین ًویطًَذ :سخت افسارّایی کِ تا سیستن ًر

ًطم افعاض ها تا کلیِ سرت افعاضّای هَخَز )کِ زض تالا هطرصات آًْا اضائِ ضس( ٍ 

ػطتی ٍ فاضسی ساظ پاضسا ضا اخطا ًوایس تسٍى  98اصَلا ّط سرت افعاضی کِ ٍیٌسٍظ 

هطکل اخطا هیطَز. تٌْا هَضزی کِ ًیاظ تِ ًگاضش ٍیژُ سیستن )ًطم افعاض( حمَق ٍ 

هیثاضٌس کِ تا ًصة یک ًطم  DualBiosعز زاضز، هازضتَضزّای زاضای في آٍضی زستو

 افعاض ذاظ ایي هطکل ًیع تطای ایي گًَِ هازضتَضزّا حل ضسُ است. 

   

  سیستن ػاهل ٍ ًرم افسارّای جاًثی هَرد ًیاز :



 15 

 خْت ًصة سیستن )ًطم افعاض( حمَق ٍ زستوعز تِ ایي ًطم افعاضّا ًیاظ زاضیس : 

 ( 98سٍظ ػطتی هایکطٍسافت )ًگاضش * ٍیٌ

 ( 2001)یا پاضسا  99* فاضسی ساظ پاضسا 

 سایط ًطم افعاضّا، زض صَضت ًیاظ تِ صَضت ضایگاى تحَیل ضوا ذَاّس ضس. 

   

  چگًَگی ًصة ًرم افسار :

CD  ًطم افعاض ضا کِ زض اذتیاض ضوا لطاض زاضز، زضCD-DRIVE  ٍ ُلطاض زازSETUP 

ایي سیستن )ًطم افعاض( کاهلا هطاتِ سایط ًطم افعاضّای تحت ضا اخطا کٌیس. ًصة 

 ٍیٌسٍظ هیثاضس. 

 تَخِ : 

خْت ًصة سیستن )ًطم افعاض( حمَق ٍ زستوعز ، هیتَاًیس آى ضا زض ّط پَضِ ای کِ 

ًصة کٌیس.  C:\HDSYSهایل تاضیس ًصة کٌیس. تَصیِ هیکٌین کِ آى ضا زض پَضِ 

ت ًصة سیستن( زض هطحلِ اٍل ًصة، اظ کلیس خْت تغییط ًام پَضِ زلرَاّتاى )خْ

Change Folder  .استفازُ کٌیس 

زض صَضتی کِ پس اظ ًصة ٍیٌسٍظ، اٍلیي تاض تاضس کِ تطًاهِ ضا ًصة هیکٌیس، پیغاهی 

( زضیافت ذَاّیس کطز. هیتَاًیس پس اظ ضاُ Resetهثٌی تط ًیاظ تِ ضاُ اًساظی هدسز )یا 

هِ زّیس تا سیستن )ًطم افعاض( ًصة ضَز. تَخِ کٌیس اًساظی هدسز، ػولیات ًصة ضا ازا

کِ ًصة سیستن )ًطم افعاض( ًطم افعاضی حتوا پس اظ ًصة ٍیٌسٍظ ٍ فاضسی ساظ 

 پاضسا تاضس. 
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  هطکلات ًصة ًرم افسار :

ًصة سیستن )ًطم افعاض( حمَق ٍ زستوعز تسٍى ّیچگًَِ هطکلی است. پس اظ ًصة، 

 Cannot Openافعاض تا پیغاهْایی ضثیِ تِ : زض صَضتیکِ ٌّگام اخطای ًطم 

Table/Data Access Error  هَاخِ ضسیس، تِ هؼٌی ػسم ًصة ٍیٌسٍظ تِ صَضت ٍ

کاهل است. خْت تِ ٌّگام ساظی ٍ تٌظین سیستن، ضٍضی کِ پیطٌْاز هیطَز ًصة 

 1234تِ ضوا تحَیل زازُ ضسُ است. ضواضُ سطیال آفیس  CDاست کِ ضٍی  97آفیس 

 Customٍ ّن اظ  Typicalهیثاضس. تطای ًصة آفیس، ّن هیتَاًیس اظ  1234567ٍ 

استفازُ هیکٌیس، زض کازض اًتراب اخعاء  Customاستفازُ کٌیس. زض صَضتیکِ اظ گعیٌِ 

 ًصة، ایي اخعاء ضا اًتراب کٌیس : 

 

نرم%20افزار%20حقوق%20و%20دستمزد_files/11.gif


 17 

ًیع صطف ًظط کٌیس یا زض صَضت ًیاظ،  Microsoft Wordالثتِ هیتَاًیس اظ ًصة 

Excel  آى ضا ًیع ًصة کٌیس. هطکل زیگطی کِ ٌّگام ًصة ًطم افعاض هوکي است تا

هَاخِ ضَیس ایي است کِ پیص اظ اخطای ًطم افعاض یا ٌّگام گعاضضگیطی ّا، تا 

هَاخِ ضَیس.  Unregistered component : CRYX32.OCXپیغاهْایی ضثیِ تِ : 

هیثاضس. تطای  Crystal Reportزض ایي صَضت، تٌْا کاضی کِ تایس اًدام زّیس، ًصة 

ضا اخطا کٌیس ٍ تؼس  Setupضفتِ،  CR7تِ پَضِ  CD، ضٍی Crystal Repoertًصة 

 ، ایي اػساز ّستٌس : CR7ضا تعًیس!. ضواضُ سطیال  Nextفمظ 

7770601 - 70001  

پس اظ ًصة ًطم افعاض، تایس لفل ًطم افعاضی سیستن )ًطم افعاض( ضا ًصة کٌیس. خْت 

اًدام ایي کاض کافیست زیسکت لفل ضا زض زیسکت گطزاى لطاض زازُ ٍ فایل 

NoLock.EXE  ُضا اظ ضٍی آى اخطا کٌیس. پس اظ چٌس لحظِ ًطم افعاض ضوا آهاز

استفازُ است. زض صَضت تطٍظ ّطگًَِ هطکل زض ًصة ًطم افعاض، هیتَاًیس زض کلیِ 

 ساػات ضثاًِ ضٍظ تا ذسهات پطتیثاًی تواس تگیطیس. 

 


